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(chefia da unidade ou superior)

OBJETIVO:

Estabelece os procedimentos para a realizacdo da liquidagdo da despesa, que € um dos
estagios da execugdo da despesa orgamentaria, conforme previsto no § 2° art. 62 da Lei
Federal n° 4.320/1964.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

ATUCREDOR - Atualiza Credor

CADIN — Cadastro Informativo de Crédito Nao-Quitados

DH — Documento Habil

INCDH — Incluir Documento Habil

ND — Natureza da Despesa

NP — Nota de Pagamento

NS — Nota de Langamento no Sistema

SIAFI — Sistema de Administragido Financeira do Governo Federal

SICAF — Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
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SIPAC — Sistema de Protocolo, Administracao e Controle

VPD - Variag&o Patrimonial Diminutiva

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Ato Declaratdrio Interpretativo RFB n° 8/2013
Lei n.° 4.320/64

Lei n°® 12.546/2011

Lei Complementar n° 71/2003

Lei Complementar n° 116/2003

Lei Complementar n° 123/2006
Decreto-Lei n.° 200/67

Instrugdo Normativa STN n.° 04/2004
Instrugdo Normativa RFB n.° 1.234/2012
Instrucdo Normativa RFB n.° 2110/2022

RECURSOS NECESSARIOS:

Computador com acesso ao SIPAC-UFGD, SIAFI Operacional (JAVA) e SIAFI Tesouro.

RESPONSABILIDADES:

Os Servidores lotados na Divisdo de Pagamentos/COOF, tem a responsabilidade de registrar

fielmente os documentos relativos ao processo de pagamento, de forma a garantir a

integridade das informacgdes, para proporcionar o controle dos dados, impactando na gestao

orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil no ambito da Institui¢ao.

DEFINIGAO DO PROCESSO:

Neste Procedimento Operacional Padrao - POP, estdao contempladas as prestacbes de

servicos com emprego de material e cessdo de mao de obra como Terceirizados, Obras,

Manutencdo Predial e outros; servigos sem emprego de material e sem cessdo de méo de obra

como Tratamento de Agua e servicos de concessionarias/fatura como: Fornecimento de

Energia Elétrica, Agua e Esgoto, Seguro Educacional, Correios e Telégrafos, Telefonia e entre

outros.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

Procedimentos Iniciais
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Antes de iniciar o langamento do documento fiscal deve-se observar os seguintes aspectos:

a) Se o Documento Fiscal esta devidamente atestado (data de ateste deve ser igual ou
posterior ao documento);

b) Se o CNPJ do emitente (fornecedor do bem/servigo) esta de acordo com o empenho;

c) Se constam os dados bancarios do fornecedor para pagamento;

d) Se a descricao do produto/servigco esta de acordo com o0 Empenho;

e) Se o valor do produto/servigo é corresponde ao do Empenho;

f) Se o Empenho tem saldo suficiente para o langamento do Documento Fiscal,

g) Se for o caso, se constam os percentuais de retengdo de acordo com os previstos em lei €;
h) Se consta Consulta Optante pelo Simples Nacional,

I) Se em caso de Optante pelo Simples Nacional, se consta Declaragdo conforme Anexo IV da
IN 1.234/12;

h) Se consta SICAF, CADIN e ATUCREDOR.

LIQUIDAGAO

Acessar SIAFI-WEB (Novo CPR), através do site http://siafi.tesouro.gov.br. — na barra
de comando do canto superior direito, digite INCDH e clicar ENTER;

s

Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda

* Cadigo da UG Emitente Mome da UG Emitente Moeda
154502||& FUNDACAQ UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (R$)
Ano: * Tipo de Documento: Titulo: MNumero DH:
2020 (Y ]

Confirmar
" Consultar Rascunhos VRFITIC AT CORSTEENCIN

- Tipo de Documento: NP
Em seguida clicar: CONFIRMAR.

Para realizar a liquidagdo dos Documentos Fiscais de Prestacdo de Servigos de Obras,
serdo utilizadas as seguintes abas:

- Dados Basicos;

- Principal Com Orgamento - PCO;
- Dedugao;

- Despesas Anular (excegao);

- Outros Langamentos (excegao);
- Dados de Pagamentos;
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DADOS BASICOS

Incluir Documento Habil - INCDH @ Ajuda

*Cédigo da UG Emitents:  Nome da UG Emitente, Mosda
154502 FUNDACAOQ UNNERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS

Ano: “Tipo de Documento:  Titulo: Niimero DH:
2020 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento Obrigatéric ™ Registrada T Pendents de Registro

[0 100 |5 e et £3 bt |

7 Dades Basicos | Principal Com Orgamento || Principsl Sem Orgamento | Dedugdo | Encargo || Crédite | Despess s Anuler || Outros Lang =

Dados de Pag Centro de Custe | Resumo

Nome da UG Fagadors Sistems de Origem
FUNDACAO UNNERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS CPR-STN

Dats de Vencimento:  Taxa de Cambio, Processo: Ateste; “Valor do Documento:
0,0000] [ | [ [ a,aq]

* Dados de Documentos de Origem
O Emitente Data de Emissio Nimero Doo. Grigem Valor

Incluir Alterac Capiar Exeluir

Documentos Habeis Relacionados Tramite

| uG Himero Doc. Hab. Relacionado

Inchuir Alfarar Capiar Excluir

“Dhservacio

Informagdes Adicionais

- Data de Vencimento: Liquidacdo nos 3 (trés) primeiros dias da semana, o
vencimento se dara na sexta-feira da mesma semana. Liquidagdo nos ultimos 2 (dois) dias da
semana, o vencimento se dara na terca-feira da préxima semana;

- Processo: Preencher com o numero do Processo de Pagamento;

- Ateste: Verificar a data do Ateste na Nota Fiscal ou no documento “NOTA DE
ATESTQO” assinatura eletrénica do Gestor;

- Valor do Documento: Valor Bruto Nota Fiscal;

- Coédigo do Credor: CNPJ da empresa emissora da Nota Fiscal;

- Dados de Documento de Origem: Clicar INCLUIR;

- Data de emissao: Data de emissdo da Nota Fiscal;

- Namero do Doc. Origem: Numero da Nota Fiscal;

- Valor: Valor Bruto Nota Fiscal;

- Documentos Habeis relacionados: Nao preencher;

- Observagdo: Preencher com informagdes constantes da descricdo da Nota de
Empenho (precedido, se necessario, da palavra PAGAMENTO) acrescido de informacgbes
como Processo de Origem/Inicial; Numero do Contrato; Processo de Pagamento; Numero da
Nota Fiscal; numero da Nota Técnica (se houver); Numero da Medigéo e do Termo Aditivo (se
houver); Més de Referéncia do Servigco destacado no Documento Fiscal,
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- Informagoes Adicionais: Informar valor de Mo de Obra e Valor de Material,

conforme planilha de medigao e descritivo da Nota Fiscal.
Em seguida clicar: CONFIRMAR DADOS BASICOS
Em seguida clicar: CONFIRMAR.

PRINCIPAL COM ORCAMENTO - PCO

*Cadigo da UG Emitente: MNome da UG Emitente: Mosda:
154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (RS)
Ano *Tipo de Documenta Titulo Nimero DH
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO -
¥ Prsenchimento Obrigatorio ™ Registrada " Pandente de Registro

FDados Basicos | Principal Com Orgamento || Principal Sem Orcamenta || Deducéo || Encargo | Crédito | Despesa aAnular || Outros Lancamentos | Compensagdo || Dados de Pagamento || Centro de Custo | Resumo

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00

DSP205
=Situacio *Nome da Situacdo . K
DSP205 DESPESAS COM AQUISICAQ DE IMOVEIS, OBRAS E INSTALACOES Total da Situagéo 0,00

Tem Contrate? | SIM w|

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho
FUNDACAQG UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
* Favorecido do Confrate " Conta de Contrato
| e.1.2.2.1. .o01ffg
= ltem Registrado.
*N° do Empenhe *Subelemento "Liquidado? * Individualizacdo de Imdveis * Conta de Bens Imdveis * Contas a Pagar “Valor
&) |:|l@u [ v| [ | Ez3za3. . @ Rz . . coolE |

Confirmar Descartar

*Observacio

Incluir Qutra Situagdo Limpar Tela

- Situagdo: DSP205 — DESPESAS COM AQUISICAO DE IMOVEIS, OBRAS E
INSTALACOES
- Tem Contrato?: Sim

- UG do Empenho: 154502
- Favorecido do Contrato: Inscricdo Genérica, conforme Contrato (exemplo:

ICGDxxxyy), onde ‘xxx’ indica o numero do contrato e ‘yy’ indica o ano do contrato;

- Conta do Contrato: 8.1.2.3.1.02.01 — Contrato de Servico em execugao;

- Nimero do Empenho: Preencher com o nimero do Empenho indicado no Processo
de Pagamento;

- Subelemento: Preencher com o Subitem indicado no Empenho

- Liquidado: SIM

- Individualizagdo de Iméveis: Informar a Inscricdo Genérica de acordo com o
cadastro do imovel no Siafi (exemplo: IMUFGDxxx), onde ‘xxx’ indica nUmero sequencial do

cadastro.
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Para consultar o cadastro do imoével no Sistema Siafi, acessar o SIAFI Operacional
(https://hod.serpro.gov.br), no comando: >congener — Tipo: IM, Cédigo: UFGD — Clicar Enter;

Vai aparecer os iméveis cadastrados a partir da Inscricdo Genérica consultada. Verificar
qual a inscricdo genérica relativa a Obra referente a Nota Fiscal para preencher o campo
indicado no Siafi web.

A PARTIR DE
TP/CODIGO
IMUFGDRO1
IMUFGDRO2
IMUFGDRO3
IMUFGDBOO4
IMUFGDROS
IMUFGDROB
IMUFGDROT
IMUFGDRO8
IMUFGDRO9
IMUFGDO16
IMUFGDO17
IMUFGDB18

: IMUFGD
TITULO

PAGINA
IboC

OBRA REITORIA - UNIDADE II UFGD
OBRA PREDIO DA EAD UNIDADE II UFGD

OBRA DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO UNIDADE II
OBRA LABORATORIO DE RESIDUOS SOLIDOS UFGD
OBRAS CIVIS PAVIMENTACAD UNIDADE II UFGD
OBRA DA BIBLIOTECA DA FADIR - UFGD

OBRA LABORATORIO DE PISCICULTURA FAECA

OBRA PATIO PARA DENFENSIY0S DA FAECA-UFGD
OBRA PERFURACAO DE POCO TUBULAR

OPERACAC DO DATA CENTER HUGD - UFGD

DATA CENTER MODULAR SEGURO OUTDOOR - DCMSO
IMPLANTACAD DE USINA FOTOVOLTAICA

IMUFJO1RA
IMUFJO2AA
IMUFJO3AA
IMUFJO4AA

21138974000108
03376719000110 - CONTRATO 628/2020
00361418000124 CONTRATO 054/2022
39371850000131 CONTRATO 18/2023
CONTINUA
PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ALTERA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

= 17/003

Caso a Obra nao tenha Inscricdo Genérica cadastrada, acessar o comando: >atugener
— Tipo: IM, Codigo: UFGDxxx, onde ‘xxx’: numero sequencial do cadastro — Clicar Enter;
preencher os campos conforme solicitado — Clicar Enter e depois Confirmar inclusao ‘S’ —
Clicar Enter;

TIPO

CODIGO

- Contas de Bens Imodveis: Indicar a Conta de Bens Iméveis conforme a despesa
realizada e indicada no empenho (ex. Pode ser despesa com Edifcios, Obras em andamento,
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Instalagdes etc). Para consultar, Clicar no botdo ‘lupa’ ao lado do campo, Clicar na opgao
desejada, que o campo sera preenchido com a conta selecionada;

- Contas a Pagar: 2.1.3.1.1.04.00 — Contas a Pagar a Credores Nacionais;

- Valor: Valor Bruto Nota Fiscal;

Em seguida clicar: CONFIRMAR.

DEDUCAO

Nesta aba serdo incluidas as informagdes quanto a retengcdo correspondente aos
Tributos Federais (PIS/PASEP, CSLL, COFINS e IR), ISSQN, INSS e outras dedugdes
indicadas pelo Gestor ou Autorizadas pelo Ordenador de Despesas.

ISSQN

Estabelecido pela Lei Complementar n°® 116 de 31/07/2003, no art. 3° o servigo
considera-se prestado, e o imposto, devido, no local do estabelecimento prestador, na falta,
considera-se as excegdes previstas nos incisos | a XXV da mesma Lei, quando o imposto sera
devido no local de prestacdo, nestes casos sera regulamentado pelo Coddigo Tributario
Municipal de Dourados Lei Complementar n° 71 de 29/12/2003.

No art. 7° LC n® 116/2003, dispbe que a base de calculo do imposto é o preco do
servigo, permitindo como excegéao inciso | do § 2° a dedugédo dos materiais fornecidos pelo
prestador dos servigos nos itens 7.02 e 7.05 da lista de servigos anexa a LC 116/2003. No
entanto, a LC 71/2003, estabelece que o percentual permitido é de 40%, como deducdo na
base de calculo para materiais.

A empresa optante pelo Simples Nacional, que presta servigo dos itens 7.02 e 7.05 da
lista de servicos anexa a LC 116/2003, devido ao enquadramento na LC 123/2003, podera
deduzir o valor correspondente ao material da base de calculo para retencao do ISSQN, sendo
utilizada a aliquota destacada no Documento Fiscal.

A empresa devera fazer constar no documento fiscal a aliquota a ser utilizar para a
retengao do imposto. Nos casos em que nao tenha a informagéao a LC 116/2003, em seu art. 8°

inciso Il determina a aliquota maxima do imposto de 5% (cinco por cento) e no art. 8°-A
estabelece a aliquota minima de 2% (dois por cento).

Para realizagédo do langcamento, segue:
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Comunica Configusar Acesso Adicionar Favaritos (3]
Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda
* Campo de preenchimenta obrigatario

‘Codigo da UG Emitente MNome da UG Emitente. Moeda

154502 FUNDACAD UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS

Ano “Tipo de Documento: Titulo: Nimero DH;

2020 NP NOTA DE PAGAMENTO =

¥ Presnchimento Obrigatéric ™ Regisirada Pendente de Registro

¥ Dados Basicos || Principal Com Orcamenta || Principal Sem Orgamento | Deducdo | Encarge || Crédito | Despesaa Anular | Outros Lancamentos | Compensacdo | Dados de Pagamento || Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 0,00

= tem Registrado

Situacdo: Nome da Situacio

DDROO1 RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR

‘UG Pagadora. Data de Vencimento Data de Pagamento: * Cédigo do Municipio * Cadigo de Receita Valor

[i51502)[gy [ ] [ ] [ &) [ & 0,00

Incluir Acréscimo

Lista de Recolhedores
[ Seq Recolhedor Valor Principal Multa Juros
Valores Totais 0,00 0,00 0,00

Incluir Alterar dos Copiar Excluir

Relacionamentos

Relacionamento Manual

Confirmar Descartar

- Situagdo: DDR001 — RETENGAO DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR.
- Data de Vencimento: Dia 20 do més subsequente a data do Pagamento, quando em
final de semana ou feriado, o dia util antecedente;
- Data de Pagamento: igual a data indicada na aba Dados Basicos — DATA DE
VENCIMENTO;
- Cédigo do Municipio: Municipal no qual sera retido o ISSQN;
- Cédigo de Receita: O codigo de Receita do Municipio no qual sera retido o ISSQN;
- Valor: Valor do Imposto a ser retido;
- Lista de Recolhedores: Apertar INCLUIR.
- Recolhedor: o CNPJ da empresa emitente da Nota Fiscal,
- Valor Principal: Valor do Imposto a ser retido;
Em seguida clicar: CONFIRMAR.
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Clicar em: Pré-Doc.

DAR
Inclu s S
Deducio Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
i) DDROOM 20/07/2020 10/06/2020 0,01 0,00
DAR S
Municipio Favorecido: Receita: *Recurso; *Referéncia
i [ ~] mes ] Ana| -
fal da Aba 0,01
Informagdes do Recolhimento
UG Tomadora do Senvigo: Municipio da NF:
[ [ N Y C &
Numero da NF/Reciba Data de Emissdo da NF:
Série da NF: Subsérie da NF:
OJ

Aliquota da NF: Valor da NF:

0,000

Seq Recolhedor Valar Principal Multa Juros Total Recolhido

1 0289176000106 0,01 0,00 0,00 0.01

— Total Pré-Doc: 0,01

-Obsenvacio

- Recurso: 3 — Com vinculagdo de Pagamento;

- Referéncia: Més e Ano do Pagamento;

- UG Tomadora do Servigo: 154502

- Municipio da NF: Municipio da empresa que emitiu a Nota Fiscal;

- Numero da NF/Recibo: numero da Nota Fiscal;

- Data da Emissao da NF: data na qual foi emitida a Nota Fiscal;

- Série da NF: NFSE;

- Aliquota da NF: indicar a aliquota do ISSQN destacada na Nota Fiscal. Caso nao
esteja destacada, sera de 5% (cinco por cento);

- Valor da NF: Valor da Nota Fiscal;

- Observagao: Copiar a Observacédo indicada na aba DADOS BASICOS, precedido da
informagdo: RETENCAO DE ISSQN SOBRE.

Em seguida clicar: CONFIRMAR.

TRIBUTOS FEDERAIS (PIS/PASEP/COFINS/CSLL e IR)
Regulamentado pela Instrugdo Normativa RFB n° 1.234 de 11/01/2012, que dispde

sobre a retengao de tributos nos pagamentos efetuados pelos érgaos da administracado publica
federal direta e indireta as pessoas juridicas pelo fornecimento de bens e servigos.
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Através do Anexo | da IN — Tabela de retencao, determina a aliquota a ser utilizadas
para cada natureza do bem fornecido ou servigo prestado.

Nos casos de pessoas juridicas, enquadradas como optante pelo simples nacional ou
tiver condicdo especial como: isengdo, nao incidéncia ou aliquota zero, ficam obrigadas a
informar essa condigdo no Documento Fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de,
se ndo o fizerem, estardo sujeitas as retengbes conforme o §5 do art. 2° da IN 1.234/12, de
acordo com Tabela do anexo |. Além da informagdo no Documento Fiscal ficam obrigadas a
enviar Declaracao especifica para cada enquadramento, conforme Anexos Il, Ill e IV da IN
1.234/2012, atendendo aos requisitos mencionados a retengao nao sera realizada.

Para os casos de retengéo, segue:

Situacdo Nome da Situacao: .
DDF025 RETENCAQ IMPOSTOS E CONTRIBUICCES - IN RFB 1234-2012 - EFD-REINF R-4020

*UG Pagadora Data de Vencimente: Data de Pagamento Cadigo de Recolhimento DARF * Natureza de Rendimento (17XXX) Valor

=250 &) [ J \ | [ & \ | \

Incluir Acréscimo
Lista de Recclhedores

EI Seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Muita Juros

Valores Totais 0.00 0.00 0.00

Incluir Alterar Selecionados Copiar 0! Excluir i oS

Relacionamentos

Reiacionamento Manual

Confirmar Descartar

*Observacio

- Situagdo: DDF025 — RETENCAO DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES - IN RFB
1234-2012 — EFD-REINF R-4020;

- Data de Vencimento: Dia 20 do més subsequente a data do Pagamento, quando em
final de semana ou feriado, o dia util antecedente;

- Data de Pagamento: igual a data indicada na aba Dados Basicos — DATA DE
VENCIMENTO;

- Coédigo de Recolhimento DARF: Cddigo indicado no Anexo | da IN 1.234/12;

- Natureza de Rendimento (17XXX): Conforme Tabela de Cddigo de Natureza de
Rendimento, disponivel no link: P:\DIVISAO DE PAGAMENTOS\POP\2023 - POPs
ATUALIZADOS\Tabela Auxiliar de Codigos.xlsx;

- Valor: Valor do Imposto a ser retido;

- Lista de Recolhedores: clicar INCLUIR;

- Recolhedor: O CNPJ da empresa emitente da Nota Fiscal;

- Base de Calculo: Valor Bruto da Nota Fiscal

- Valor da Receita: Valor do Imposto a ser retido, de acordo com a aliquota
referente ao Cédigo de Recolhimento DAREF;

Em seguida clicar: CONFIRMAR.

Clicar em: Pré-Doc.
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.sDARF o |

Deducao Data de Vencimento Data de Pagamenio Valor Valor Compensado
DDF025 20/02/2024 3010172024 0.01 0.00
Tipo de DARF
DARF Numerado
Decomposto
DARF
Receita: *Recurso: “Periodo de Apuracio: Processo:
6147 | v! [ |
“Vinculacio
[ |
|
Seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Multa Juros Total Recelhido
1 17278082000133 0.01 0,01 0,00 0,00 0,01

Total Pré-Dioc: 0,01

*Observacio

- Recurso: 3 - COM VINCULACAO DE PAGAMENTO;

- Periodo de Apuragao: Ultimo dia do més da Data de Pagamento;

- Processo: indicar o numero do Processo de Pagamento (somente numeros);

- Vinculagao: 400;

- Observagio: Copiar a Observacao indicada na aba DADOS BASICOS, precedido da
informacdo: RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS DE ACORDO COM A IN 1234,

Em seguida clicar: CONFIRMAR.

PREVIDENCIA SOCIAL (INSS)

A retengdo do INSS esta estabelecida na Instrugdo Normativa RFB n° 2110 de
17/10/2022, que dispbe sobre normas gerais de tributacido previdenciaria e de arrecadagao das
contribuigbes sociais destinadas a Previdéncia Social. Para o servigo com cesséo de mao-de-
obra ou empreitada devera reter da contratada o equivalente a 11% a titulo de INSS, sobre a
base de calculo exclusivamente de mao-de-obra.

Nos casos em que a atividade dos segurados na empresa contratante for exercida em
condigbes especiais que prejudiguem a saude ou a integridade fisica destes, de forma a
possibilitar a concessao de aposentadoria especial apés 15 (quinze), 20 (vinte) ou 25 (vinte e
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cinco) anos de trabalho, o percentual da retencdo aplicado sobre o valor dos servigos
prestados por estes segurados deve ser acrescido de 4% (quatro por cento), 3% (trés por
cento) ou 2% (dois por cento), respectivamente, perfazendo o total de 15% (quinze por cento),
14% (quatorze por cento) ou 13% (treze por cento).

Para empresa em condicdo de desoneracdo, enquadrada no art. 7 da Lei 12.546 de
14/12/2011, o percentual a ser retido de INSS sera de 3,5%, conforme estabelece o § 6° da Lei
12.546/2011, ressalva-se a necessidade da informacéao estar destacada no Documento Fiscal.

Para realizagdo do langamento, segue:

Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuda
* Campo de preenchimenio cbrigatério
*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente Moeda:
154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (R$)
Ano: *Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO =
¥ Preenchimento Obrigatdric ™ Registrada Pendente de Registro
'Dados Basicos  Principal Com Orcamento | Principal Sem Orcamento | Deducdo  Encargo | Crédito  DespesaaAnular = Qutros Lan Ci a Dados de P Centro de Custo | Resumo
Total da Aba 0,00
™ ltem Registrado
Situacéo Nome da Situacao:
DDF021 RETENGAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO
*UG Pagadora Data de Vencimento Data de Pagamento. * Codigo de Recolhimente DARF Valor
[154502](@y) [ | [ | Q [
Incluir Acréscimo
Lista de Recolhedores
[ seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Muita Juros
0,00 0,00 0,00

Valores Totais

Incluir Alterar i Copiar i Excluir

Relacionamentos

Relacionamento Manual

Confirmar Descartar

- Situacdo DDF021 — RETENCAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF
NUMERADO

- Data de Vencimento: dia 20 do més subsequente a data de emissdo da Nota Fiscal,
qguando em final de semana ou feriado, o dia util antecedente;

- Data de Pagamento: dia 20 do més subsequente a data de emissdo da Nota Fiscal,
guando em final de semana ou feriado, o dia util antecedente;

- Coédigo de Recolhimento DARF:

Céd. 1162: Regra geral;

Cdd. 1141: Caso haja o Adicional de retengao para atividades em condigbes especiais,
utiliza-se este cddigo para o recolhimento do Adicional de 4%, 3% ou 2%;
(no caso de Obra codigo 2682)

- Valor: Valor da Retencgéo do INSS;

- Lista de Recolhedores: apertar INCLUIR;
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- Recolhedor: o CNPJ da empresa emitente da Nota Fiscal, no caso de Obra

utilizar a matricula CEl;
- Base de Calculo: Valor referente a Mao-de-Obra/Servigo (Para a empresa em

condicao de desoneracgdo a Base de Calculo € o Valor Bruto da Nota Fiscal)
- Valor da Receita: Valor do Imposto a ser retido, de acordo com o percentual a

ser aplicado conforme o enquadramento da empresa,;
Em seguida clicar: CONFIRMAR.

Clicar em: Pré-Doc.

6 DARF (2]

Deducdo Data de Vencimento Data de Pagamento Walor Valor Compensado
DDF021 20/10/2023 20/10/2023 0,01 0,00
Tipo de DARF

DARF Numerado
Decomposto

DARF
Receita “Recurso: *Periodo de Apuracdo: Processo:
1162 [ ~] | | | 1]
“Vinculacao:
[ |
Seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Multa Juros Total Recolhido
1 081125812000130 0,01 0,01 0,00 0,00 0.01

Total Pré-Doc: 0,01

‘Observacdo

- Recurso: 3 — COM VINCULAGCAO DE PAGAMENTO;

- Periodo de Apuragao: Data de emissao da Nota Fiscal,

- Processo: Indicar o numero do Processo de Pagamento (somente numeros);

- Vinculagao: 400;

- Observagio: Copiar a Observacéo indicada na aba DADOS BASICOS, precedido da

informacdo: RETENCAO DE INSS.
Em seguida, apertar CONFIRMAR.

CONTA VINCULADA (nao se aplica a Obras)
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A Conta-deposito vinculada tem por objetivo o provisionamento dos valores referente a
13° salario, férias, 1/3 de férias e encargos trabalhistas e do valor da multa do FGTS dos
contratos terceirizados. A Divisao de Analise (DIAN/COOF) é responsavel pelo
provisionamento, a DIAN emite Parecer indicando o valor a ser retido através de uma Guia de
Depésito Judicial, da qual sera retirada as informagdes para preenchimento das informacgbes a
seguir:

Binrmid m Besblusi dacron e e -
Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuda
Cam, nchim igat:
"
*Cddigo da UG Emitente: Mome da UG Emitente: Moeda:
154502 FUNDACAD UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
Ana “Tipo de Documento Titulo: Nimero DH
2020 NP NOTA DE PAGAMENTO
o
F Presnchimento Obrigatoric ™ Registrada ™ Pendente de Reagistro
= ¥ Dados Basicos || Principal Com Orcamento || Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédfo | Despesaa Anular | Outros Lang C 50 || Dados de Pagar Centrode Custo | Resumo
Total da Aba 0,00
= ttem Registrado
Situacdo: Nome da Situacio
DOBO2S RETENGAO DE DEPGSITOS SOBRE FORNECEDORES - 0B
*UG Pagadora: Data de Vencimento: Data de Pagamento: Valor
[r51502]ay [ ] [ ] g, a0

Relacionamentos
Relacionamento Manual
Confirmar Descartar

*Obsenvacio

| Regstar |
SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

- Situagdo DOB035 — RETENGAO DE DEPOSITOS SOBRE FORNECEDORES - OB

- Data de Vencimento: a data de vencimento da Guia;

- Data de Pagamento: igual a data indicada na aba Dados Basicos — DATA DE
VENCIMENTO;

- Valor: Valor indicado na Guia:

Em seguida clicar: CONFIRMAR.
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Clicar em: Pré-Doc

Incluir Doci
s OB Judicial %)
=G dal Deducio Data de Vencimento Data de Pagamenio Valor Valor Compensado
DOBO2S 30/06/2020 10/06/2020 0,01 0,00
Tipo de OB Valor Pré-Doc ‘alor Realizado
[oBaudida | o
A
os fas Tl B
-Favorecida § MNome Processo Taxa de cAmbio:
] [ [ 7, 0000 =
MNimero da Lista CIT:
= &Y 1
0 = Situz -
* Domicilio Bancario do Favorecido
Banco Agéncia: e:
] L[|

* Domicilio Bancario do Pagador

Banco: Agéncia: Conta Corrente:
[ooz] ] L UNTCE| (]

-Dbsenagio

- Tipo de OB: OB Judicial;
- Favorecido: indicar o CNPJ do Banco do Brasil ou da empresa emitente da NF;
- Processo: indicar o numero do Processo de Pagamento;
- CIT:154502J acrescido do numero do ID da Guia de Depdsito Judicial
- Domicilio Bancario do Favorecido:

- Banco: 001

- Agéncia: 0391

- Conta Corrente: JUDICIAL

- Observagdo: Copiar a Observacdo indicada na aba DADOS BASICOS,
precedido da informacdo: RETENCAO DE CONTA VINCULADA.

Em seguida clicar: CONFIRMAR.

DESPESA A ANULAR

Esta aba sera utilizada na hipétese em que houver indicagéo de glosa pelo Gestor, no
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA, nos casos de
Contrato Terceirizado, ou no caso que conste no Documento Fiscal informagdo quanto ao
desconto.

Para realizagdo do langamento, segue:
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Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda

Campo de preenchimento obrigatorio

“Cadige da UG Emitente Nome da UG Emitente: Moeda
154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (R§)
Ano *Tipo de Documento Titulo Nimero DH
2023 NP NOTA DE PAGAMENTO
¥ Preenchimenio Obrigatério = Regicirada T Pendente de Registro

’Dadosﬂésl:os FﬁnclpalCamOr;amemo" Principal Sem Crcamento | Deducdio || Encargo | Crédito | Despesa a Anular | Outros Lancamentes | Compensacdo | Dados de Pagamento | Centro de Custe | Resumo

Situagtes Despesa a Anular Total da Aba 0,00
ADS205

Situacio “Nome da Situacao . i B

ADS205 DESPESAA ANULAR COM AQUISICAC DE IMOVEIS, OBRAS E INSTALACOES Total da Situagao 0,00
*UG do Empenho Nome da UG do Empenho

(154502 & FUNDACAQ UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
= ltem Regisirado

*N° do Empenho *Lliquidado?  * Individualizacao de Imovais * Conta de Bens Iméveis “Valor

[ [ FRERETE I [ 0,00
*Subelementa
L
Confirmar Descartar

*Observacio

Incluir Qutra Situacdo Limpar Tela

- Situagdo: ADS205 - DESPESA A ANULAR COM AQUISIGAO DE IMOVEIS,
OBRAS E INSTALAGOES

- N° do Empenho: indicar o empenho utilizado na aba PCO;

- Subelemento: indicar o mesmo utilizado na aba PCO;

- Liquidado?: SIM;

- Individualizagao de Imoéveis: indicar a mesma utilizado na aba PCO;

- Conta de Bens Iméveis: indicar a mesma utilizado na aba PCO;

- Valor: informar o valor indicado pelo gestor no RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE
FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA;

Em seguida clicar: CONFIRMAR;

OUTROS LANCAMENTOS

Esta aba sera utilizada na hipétese em que nado haja saldo suficiente na conta de
Contrato, sendo necessario realizar o cadastro do valor do Contrato, conforme indicado na aba
PRINCIPAL COM ORCAMENTO.

Para realizagao do langamento, segue:
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Comunica Configusar Acesso Adicionar Favaritos LeJ
Incluir Documento Habil - INCDH @ 4pda
* Camps de preenchimenta obrigatéria
=Codigo da UG Emitente: Mome da UG Emitente: Moeda:
154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
Ano Tipo de Documento: Titulo: Nimero DH:
2020 NP NOTA DE PAGAMENTO
¥ Preenchimento Obrigatéric ™ Registtada ™ Pendente de Registro
F Dados Basicos Principal Com Orgaments || Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédto | DespesaaAnular | Outros Lanc 3 Dados de Pagal Centro de Custo Resumo
Total da Aba 0,00
= ttem Registrado
Situacdo: Mome da Situacio:
LDVo11 ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA
‘Mormal/Estorne Tem Caontrato? * Favorecido do Contrato * Conta de Contrato “Valor:
[Normal | [E [ Eizst g
Confirmar Descariar

‘Obsenacio

SIAFI - Sisterna Integrado de Administrag3o Financeira do Governo Federal

- Situacao: LDV011 — ASSINATURA DE CONTRATO DE DESPESA
- Normal/Estorno: NORMAL;

- Tem Contrato?: SIM;
- Favorecido do Contrato: Inscricdo Genérica, conforme Contrato (exemplo:

ICGDxxxyy), onde ‘xxx’ indica o numero do contrato e ‘yy’ indica o ano do contrato;
- Conta de Contrato: 8.1.2.3.1.02.01 — CONTRATOS DE SERVICO EM EXECUCAO;
- Valor: Valor Bruto da Nota Fiscal (caso tenha, glosa, descontar o valor indicado de

glosa)
Em seguida clicar: CONFIRMAR.
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DADOS DE PAGAMENTO

Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda
= Campa de preenchimento obrigeterio
“Cddigo da UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
154502 FUNDACAD UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
Ang: Tipo de Documento: Titulo: Numero DH:
2020 NP NOTA DE PAGAMENTO

¥ Preenchimento Obrigatério

Registrada Fendente de Registro

¥ Dados Bésicos | Principal Com Orcamento || Principal Sem Orcamento | Deducdo || Encargo || Crédito || Despesaa Anular || Outros Lang gz S0 | Dados de Pagamento | Centrode Custa | Resumo

Grupo Principal

Cadigo da UG Pagadora MNome da UG Pagadora .

154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE N L Tgnddo 8 Fragamonts, eiat
DOURADOS ‘Valor Total de Dados de Pagamenta: 0,00

Data de Vencimento *Data de Pagamento

10/06/2020

Lista de Favorecidos

[l Favorecido Valor Valor Realizado Pré-Doc
| 000
Confirmar | | Descartar

SIAF] - Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governo Federal

- Lista de Favorecido: clicar em INCLUIR

- Favorecido: CNPJ da empresa emitente na Nota Fiscal;
-Valor: Valor liquido a ser pago a empresa

Em seguida clicar: CONFIRMAR

Para a efetivagao do pagamento sera necessario informar no Pré-doc, o tipo de Ordem

Bancaria - OB a ser creditada, nos pagamentos em conta corrente é necessario que conste no
Documento Fiscal os dados bancarios, assim o tipo de OB sera OB-Crédito, como segue:

Pagina PAGE 21 de NUMPAGES 21



y UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
'{ PRO-REITORIA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL E PLANEJAMENTO

Clicar: Pré-Doc.

9 OB Crédito

Liguido Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
10/06/2020 10/06/2020 0,01 0,00
Tipo de OB Valar Pré-Doc Valor Realizado
0B Crédito v 0,01
oB
Processo Taxa de cAmbio.

-Favorecido Nome
154502 FUNDACAD UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS [ [

MNamere da Lista CIT:

* Domicilio Bancario do Favorecido

Banco Agéncia Conta Curren_te
O] - &
* Domicilio Bancario do Pagador
Banco: Agéncia Conta Corrente!
(| [ [ mrcfa)
-Obsenvacio
i

- Tipo de OB: OB Crédito

- Processo: indicar o numero do Processo de Pagamento;

- Domicilio Bancario do Favorecido: dado indicado na Nota Fiscal;

- Observacao: copiar a Observacao indicada na aba DADOS BASICOS;

Em seguida clicar: CONFIRMAR
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CENTRO DE CUSTO: (nao se aplica a Obras)

Comunica Canfigurar Acesso Adicionar Faveritos e ||
= Incluir Documento Habil - INCDH &) Auda
= Sampa de im rigatér

*Codigo da UG Emitente: MNome da UG Emitente: Moeda:
154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
Ana *Tipo de Documento: Titulo: Ndmero DH:
2020 NP NOTA DE PAGAMENTO
¥ Preenchimento Obrigatéoric ™ Registrada Pendente de Registro
= ¥ Dados Basicos || Principal Com Orgamenta || Principal Sem Orcamento | Deducdo | Encargo | Crédto | Despesaa Anular | Outros Lancamentos | Compensacdo | Dados de Pagamento | CentrodeCusto | Resumo
Centro de Custo a Informar 0,01
Centro de Custo Informado 0,00
Total apropriado: 0,01
Itens pendentes de informagao de Centro de Custos
[ Situagio Efeits 1® do Empenho Subitem Natureza de Despesa Detalhada Valor do em Consolidada Valor a Alocar Valor Custo
Principal com Orcamento
[] DsPoot Soma 2020MEBD00B2 01 3.39037.01 0,01 0,01
Tetal de Custo: 0,00
eficiada:

Centro de Custo Més Referéncia Ano Referéncia: Cadigo SIORG: UG Ben
] — = > .

Incluir

[eem12)jay

SIAFI - Sistemna Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

A esquerda, selecionar a SITUACAO

- Més Referéncia: més da prestacao do servico;
- Ano Referéncia: ano da prestacao do servigo;
Em seguida clicar: INCLUIR;

Apods preencher todas as abas, clicar em REGISTRAR, se em seguida abrir uma nova
tela com os numeros de controle da Nota de Pagamento - NP e Nota de Langcamento do
Sistema - NS, significa que o langamento foi realizado com sucesso.

O documento NS deve ser gerado em PDF através do SIAFI Operacional, comando:
>CONNS.

__ SIAFI2020-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
10/06/20 16:14 USUARIO : SOLRINE

ORGAOD
UG EMITENTE

GESTRAO EMITENTE

NUMERO DO DOCUMENTO : 20 NS _
FAVORECIDO : GESTRO :
DATA
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Em seguida inserir ao Processo de Pagamento no SIPAC, o processo deve ser
encaminhado para Divisdo de Contabilidade/COOF, para conformidade de registro de gestéo.
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